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1. Campo di applicazione 

La presente procedura si applica alla scuola primaria, del plesso di Mareno di Piave e prevede la 

regolamentazione della sorveglianza degli alunni durante gli orari scolastici. 

1.1 Generalità 

La vigilanza degli alunni costituisce obbligo di servizio e va esercitata, per quanto previsto dal presente 

piano, nella scuola primaria di Mareno di Piave, intesa come edificio e sue pertinenze esterne. 

Tutte le eventuali azioni intraprese dal personale scolastico in servizio, oltre a quanto citato nella presente 

procedura, devono essere volte alla tutela dell’incolumità degli alunni, pertanto, in condizioni di 

emergenza si dovrà dare precedenza a quanto già individuato nel DVR dell’istituto Comprensivo.  

1.2 Corresponsabilità 

La presente procedura si applica a tutto il personale scolastico in servizio.  
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2. Orari scolastici  

Le lezioni si svolgono dal lunedì al sabato per le classi a 27 ore e dal lunedì al venerdì per le classi del 

tempo pieno con i seguenti orari scolastici: 

ORARIO CLASSI 1^-2^-3^ a 27 ore 

07:45-07.50 Sorveglianza collaboratori agli alunni che arrivano con il pulmino 

07.50-7.55 Sorveglianza degli insegnanti, ciascuno secondo il proprio orario di classe, con 
supporto dei collaboratori negli spazi comuni. 

7:55-10:15 Lezioni di prima mattina 

10:15-10:30 Ricreazione. Sorveglianza degli insegnanti, ciascuno secondo il proprio orario di 
classe, con supporto dei collaboratori negli spazi comuni. 

10:25-12:25 Lezioni di seconda mattina 

 

ORARIO CLASSI 4^ e 5^ a 29 ore 

07:45-05.50 Sorveglianza collaboratori agli alunni che arrivano con il pulmino 

07.50-7.55 Sorveglianza degli insegnanti, ciascuno secondo il proprio orario di classe, con 
supporto dei collaboratori negli spazi comuni. 

7:55-10:15 Lezioni di prima mattina 

10:15-10:30 Ricreazione. Sorveglianza degli insegnanti, ciascuno secondo il proprio orario di 
classe, con supporto dei collaboratori negli spazi comuni. 

10:25-12:55 Lezioni di seconda mattina dal lun. al giov. 
(Ven. e sab. uscita alle 12.25) 

 

ORARIO CLASSI 1^-2^ A TEMPO PIENO 

07:40-05.50 Sorveglianza collaboratori agli alunni che arrivano con il pulmino 

07.50-7.55 Sorveglianza degli insegnanti, ciascuno secondo il proprio orario di classe, con 
supporto dei collaboratori negli spazi comuni. 

7:55-10:00 Lezioni di prima mattina 

10:00-10:15 Ricreazione. Sorveglianza degli insegnanti, ciascuno secondo il proprio orario di 
classe, con supporto dei collaboratori negli spazi comuni. 

10:15-12:00 Lezioni di seconda mattina 

12:00-12.40 Mensa 

12:40-13:25 Ricreazione. Sorveglianza degli insegnanti, ciascuno secondo il proprio orario di 
classe, con supporto dei collaboratori negli spazi comuni. 

13:25-15:55 Lezioni del pomeriggio (con breve pausa) 

 

 

 



 
6Are 

 

 

 
 

PIANO DI SORVEGLIANZA ALUNNI  
 

 

Ed. 00 - Rrev.00  
Bozza preliminare 

24-11-2022 
 

 
Scuola Secondaria IC Mareno-

Vazzola, plesso di Mareno di Piave 
 
 

 

Pagina 5/6 

 

 ISTITUTO COMPRENSIVO DI MARENO DI PIAVE E VAZZOLA  
Via Cavalieri di Vittorio Veneto, 6 - 31010 MARENO DI PIAVE (TV) Tel. 0438.30037 – C.F. 82003770268 – Cod. Mecc. TVIC83600E 

e.mail: tvic83600e@istruzione.it – pec. tvic83600e@pec.istruzione.it 

 

ORARIO CLASSI 3^-4^-5^ A TEMPO PIENO 

07:40-05.50 Sorveglianza collaboratori agli alunni che arrivano con il pulmino 

07.50-7.55 Sorveglianza degli insegnanti, ciascuno secondo il proprio orario di classe, con 
supporto dei collaboratori negli spazi comuni. 

7:55-10:15 Lezioni di prima mattina 

10:15-10:30 Ricreazione. Sorveglianza degli insegnanti, ciascuno secondo il proprio orario di 
classe, con supporto dei collaboratori negli spazi comuni. 

10:30-12:25 Lezioni di seconda mattina 

12:25-13:35 Mensa 

13:35-13:55 Ricreazione. Sorveglianza degli insegnanti, ciascuno secondo il proprio orario di 
classe, con supporto dei collaboratori negli spazi comuni. 

13:55-15:55 Lezioni del pomeriggio 

 

3. Vigilanza in ingresso 

Alle 07:45 i collaboratori scolastici aprono il cancelletto sul lato della direzione ed esercitano sorveglianza 

sugli alunni che arrivano con i pulmini. 

Alle 7.50 i collaboratori aprono il cancello grande. Gli alunni entrano, si dispongono in fila per classe nel 

cortile antistante la scuola, nella postazione assegnata ad inizio anno.  

Dalle 7:50 alle 7:55 gli alunni sono sotto la responsabilità degli insegnanti in servizio, che dovranno già 

essere al di fuori delle porte di ingresso. Gli insegnanti sono pertanto tenuti ad essere in servizio entro le 

7:50.  

Al suono della campanella delle 7.55 gli alunni vanno portati in classe.  

3.1  Vigilanza in ingresso nel caso di forte pioggia 

Nel caso di forte pioggia gli alunni si dispongono non nel cortile ma sotto il porticato con lo stesso ordine 

di fila e gli insegnanti fanno entrare le classi già a partire dalle 07:50.   

Gli alunni che arrivano tra le 07:50 e le 7:55 sono invitati a recarsi nelle classi dai collaboratori.  

4 Percorsi 

Per evitare code e assembramenti si utilizzano tutte e tre le porte dell’entrata principale. Ogni classe ha 

un ordine di entrata e una porta assegnata. Le classi collocate al primo piano possono salire le scale in 

doppia corsia per abbreviare i tempi d’entrata. Si mantengono gli stessi percorsi per l’uscita da scuola.  

Per l’uscita in ricreazione i percorsi variano a seconda della parte di cortile assegnato e possono essere 

utilizzate anche le uscite di emergenza. 
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5 Vigilanza in ricreazione e suddivisione degli spazi 

Gli alunni vanno accompagnati nella parte di cortile loro assegnata per la ricreazione dall’insegnante 

dell’ora in corso che li sorveglierà fino al rientro o fino al cambio dell’insegnante secondo il proprio orario 

di servizio come comunicato in segreteria. 

 

Classi prime: (A e B) sotto il portico, (C e D) parte del cortile tra la scuola e la palestra 

 

Classi seconde: prima parte del cortile antistante la scuola (il giardino è occupato dal cantiere) 

 

Classi terze: cortile a nord della scuola e su metà della pista di atletica 

 

Classi quarte: cortile a nord della palestra e su metà della pista di atletica 

 

Classi quinte: cortile e giardino tra la biblioteca delle secondarie e la palestra 
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6 Vigilanza al termine delle lezioni 

Gli alunni escono al suono della prima campanella e vengono accompagnati dall’insegnate o al pulmino o 

al pedibus o all’uscita. Gli insegnanti si accertano di consegnare gli alunni ai genitori o a un loro delegato.  

6.1 Alunni che usufruiscono del pulmino 

Gli alunni che prendono il pulmino si riuniscono al primo piano vicino alle scale (classi terze e quinte) o in 

atrio, vicino alla porta a fianco della mensa (classi prime, seconde e quarte), e vengono accompagnati al 

cancelletto dagli insegnanti incaricati. 

6.2 Alunni che usufruiscono del pedibus 

Gli alunni che usufruiscono del pedibus vengono accompagnati sotto il portico e consegnati agli 

accompagnatori, ciascuno secondo il proprio percorso.  

6.3 Alunni che usufruiscono del pedibus in autonomia 

Gli alunni che usufruiscono del pedibus in autonomia si raccolgono in atrio, segnano la presenza 

nell’apposito foglio e aspettano che l’insegnante preposto dia loro il permesso di uscire. 


